РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                                                          РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                                                       СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОЛЕНООЗЕРНОГО СЕЛЬСОВЕТА                                  ШИРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ХАКАСИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                               
06.03.2026 г.                                                                                                                          № 26
                                                                 с. Соленоозерное 

Об утверждении состава пункта временного
 размещения (ПВР) и Положения об организации
 работы пункта временного размещения


Во исполнении Федерального Закона Российской Федерации от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне» (с последующими изменениями), от 21.12.1994г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 21.12.1994г.  № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера» в целях организации приема, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения на территории Соленоозерного сельсовета, руководствуясь Уставом сельского поселения Соленоозерного сельсовета Ширинского муниципального района Республики Хакасия, администрация Соленоозерного сельсовета Ширинского района Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЯЕТ
 
1.  Утвердить местонахождение пункта временного размещения на территории Соленоозерного сельсовета: МБОУ Соленоозерная СШ № 12. Адрес: Республика Хакасия, Ширинский район, с. Соленоозерное, ул. К.Маркса, 42А.
2. Утвердить Положение об организации работы пункта временного размещения (ПВР) (приложение 1).
3. Утвердить штатно-должностной список личного состава пункта временного размещения (ПВР) пострадавшего населения (приложение 2).                   
4. Утвердить функциональные обязанности личного состава пункта временного размещения (ПВР) пострадавшего населения по группам (приложение 3). 
5. Начальнику ПВР осуществлять руководство по организации развёртывания и практической работы в соответствие с календарным планом основных мероприятий ПВР.
6. Постановление администрации Соленоозерного сельсовета от 19.04.2022г. № 25 «Об утверждении состава пункта временного размещения (ПВР) и Положения об организации работы пункта временного размещения» отменить.
7. Постановление подлежит опубликованию (обнародованию), размещению на официальном сайте Соленоозерного сельсовета
8. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения 
Соленоозерного сельсовета
Ширинского муниципального района
Республики Хакасия:                                                                                          А.П.Никитин
 


Приложение 1
к постановлению администрации
Соленоозерного сельсовета
 от 06.03.2026 № 26
 
 Положение
 об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета

1.Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет основные задачи и порядок организации работы пункта временного размещения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения на территории Соленоозерного сельсовета
1.2. Пункт временного размещения (далее – ПВР) предназначен для приема, регистрации (учета), временного размещения и первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения - состояние, при котором в результате возникновения источника чрезвычайной ситуации на объекте, определенной территории или акватории нарушаются нормальные условия жизни и деятельности людей, возникает угроза их жизни и здоровью, наносится ущерб имуществу населения, народному хозяйству и окружающей природной среде (далее - ЧС).
1.3. Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее положение о ПВР (далее - Положение).

2. Цель и задачи ПВР

1.1. Целью организации работы ПВР является обеспечение условий для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения (далее - пострадавшее население).
1.2. Основные задачи ПВР:
а) в режиме повседневной деятельности:
- разработка документов ПВР;
- подготовка администрации ПВР к действиям по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;
- подготовка помещений, средств связи, оборудования и имущества;
- обучение администрации ПВР по организации приема, регистрации (учета) и размещения населения:
- проведение и участие в учениях и тренировках по развертыванию ПВР;
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- оповещение и сбор администрации и состава ПВР;
- развертывание ПВР, приведение его в готовность к приему и размещению населения;
- регистрация (учет) пострадавшего населения и его размещение;
-установление связи и взаимодействия с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации и обеспечению пожарной безопасности (далее - КЧС и ОПБ);
- оказание первой медицинской помощи пострадавшему населению;
- первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения;
- уточнение обеспеченности населения средствами индивидуальной защиты;
- информационное обеспечение населения на ПВР;
- обеспечение и поддержание общественного порядка в ПВР.

3. Структура пункта временного размещения пострадавшего 
в чрезвычайных ситуациях населения

3.1. Администрация ПВР предназначена для организованного приема, учета и размещения пострадавшего в ЧС населения, а также организации его первоочередного жизнеобеспечения.
3.1.1. Численность администрации ПВР зависит от максимальной емкости ПВР и планируемого количества, принимаемого пострадавшего в ЧС населения.
3.2. Организационно администрация ПВР состоит из:
3.2.1. начальника ПВР;
3.2.2. заместителя начальника ПВР;
3.2.3. группы регистрации и учета населения (1человек);
3.2.4. группы размещения населения (1 человека);
3.2.5. стола справок (1 человек);
3.2.6. группы охраны общественного порядка (УУП по согласованию с ОМВД по Ширинскому району);
3.2.7. медицинского пункта (1 человека медицинских работников);
3.2.8. комнаты матери и ребенка (1 человека). 
3.3. Остальные должностные лица администрации ПВР назначаются руководителем учреждения, на базе которого создан пункт.
3.4. Должностные лица администрации ПВР должны знать свои функциональные обязанности.

4.  Подготовка и функционирование пунктов временного размещения

4.1. Подготовка ПВР включает в себя проведение организационных мероприятий и практическую подготовку администрации пункта.
4.2. Организационные мероприятия планируются и проводятся КЧС и ОПБ, а также начальником ПВР и включают в себя:
4.2.1. разработку необходимой организационно-распорядительной документации ПВР;
4.2.2. планирование первоочередного жизнеобеспечения, размещенного в ПВР пострадавшего в ЧС населения исходя из максимальной емкости пункта;
4.2.3. подготовку и подачу заявок на оснащение ПВР необходимым инвентарем и оборудованием;
4.2.4. заключение договоров с организациями на осуществление транспортного, продовольственного и вещевого обеспечения пострадавшего в ЧС населения для каждого ПВР;
4.2.5. Согласование с ОМВД по Ширинскому району и ГБУЗ  «Ширинская межрайонная больница» планов охраны ПВР и медицинского обеспечения размещенного в них пострадавшего в ЧС населения.
4.3. С целью подготовки ПВР к приему и размещению пострадавшего в ЧС населения администрацией пункта разрабатываются (изготавливаются) следующие организационно-распорядительные документы (оборудование):
4.3.1. Выписка из постановления администрации Соленоозерного сельсовета о создании ПВР.
4.3.2. Приказ начальника ПВР о создании администрации ПВР пострадавшего в ЧС населения.
4.3.3. План приведения в готовность ПВР.
4.3.4. Функциональные обязанности работников ПВР.
4.3.5. Календарный план действий администрации ПВР.
4.3.6. Распорядок дня и правила поведения для лиц, размещенных в ПВР.
4.3.7. План размещения населения в ПВР.
4.3.8. Схема оповещения и сбора администрации ПВР.
4.3.9. Схема связи и управления ПВР.
4.3.10. Рабочие журналы (учета прибытия и убытия населения, принятых и отданных распоряжений).
4.3.11. Бланки (образцы) пропусков для лиц, размещаемых в ПВР.
4.3.12. Необходимые указатели и таблички.

5. Подготовка лиц, назначенных в состав администрации 
пунктов временного размещения

5.1. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в составе администрации ПВР, переподготовка или повышение квалификации в течение первого года работы являются обязательными, в дальнейшем повышение квалификации обязательно не реже одного раза в 5 лет.
5.2. Совершенствование знаний, умений и навыков лиц, назначенных в состав администрации ПВР, осуществляются в ходе проведения учений, тренировок и показных занятий.

6. Порядок материального обеспечения 
пунктов временного размещения

6.1. Материальное обеспечение ПВР осуществляется из материальных средств, созданных в организациях Ширинского муниципального района, в соответствии с договорами (соглашениями). 

7. Расходы на обеспечение ПВР

7.1. Расходы на оснащение, подготовку к размещению и обеспечение в ПВР населения, пострадавшего в ЧС природного и техногенного характера, а также на создание запасов материально-технических, продовольственных и иных средств для функционирования ПВР, осуществляют за счет финансовых средств, предусмотренных в бюджете сельского поселения Соленоозерного сельсовета и Ширинского муниципального района на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий (резервный фонд).




























Приложение
 к Положению об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета


Структура
администрации пункта временного размещения 

 Начальник ПВР





	Заместитель 
начальника ПВР







	
Группа размещения населения 

Группа регистрации населения и учета населения 






Стол справок
Группа охраны общественного порядка

	


Комната 
матери и ребёнка


Медицинский пункт











Начальник пункта временного размещения _________________________
                                                                                         (подпись, фамилия и инициалы)

Приложение
 к Положению 
 об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета


Календарный план 
основных мероприятий администрации пункта временного размещения 
при угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации
	№ пп
	Проводимые мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения, 
мин., час.
	Исполнители

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание ПВР

	1
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уточнение состава  ПВР и функциональных обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Установление связи с рабочей группой КЧСиОПБ поселения, эвакокомиссией поселения
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны
	 старший группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Доклады  старших  групп о готовности к работе
	 старшие группы
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Доклад в КЧСи ОПБ поселения о готовности к приёму пострадавшего населения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на приём пострадавшего населения

	1
	Объявление сбора администрации ПВР. Постановка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Установление связи с рабочей группой КЧС и ОПБ поселения, эвакокомиссией поселения
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Встреча и размещение работников медицинских учреждений
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Обеспечение регулирования движения
	ОВД района
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Организация охраны ПВР
	 старший группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Приём, учёт и размещение пострадавшего населения
	 старшие  групп
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Организация медицинского обслуживания
	 старший медпункта
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Организация досуга детей
	 сотрудник комнаты матери и ребёнка
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Организация питания пострадавшего населения
	предприятия торговли и питания
	
	
	
	
	
	
	



Начальник пункта временного размещения ________________________________
                                                                                                      (подпись, фамилия и инициалы)
Приложение 
к Положению 
 об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета

Схема оповещения и сбора администрации ПВР
Глава МО 
Председатель 
КЧС и ОПБ 
 


		


	Начальник ПВР





		Заместитель 
начальника ПВР






Секретарь стола справок
Старший группы регистрации населения и учета населения 

Старший группы размещения населения 

Старший группы охраны общественного порядка

	
		
	

Старший комнаты 
матери и ребёнка
Старший медицинского пункта









Начальник пункта временного размещения ________________________________ 
	(подпись, фамилия и инциалы)
	

Приложение 
к Положению об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета


План размещения населения в ПВР
[bookmark: _GoBack]Начальник ПВР
Группа размещения населения
Зам. Начальника ПВР
Стол справок
Группа охраны общественного порядка
Медицинский пункт
Группа размещения населения
Комната матери и ребенка 
Группа регистрации и учета населения


Приложение
 к Положению об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета


Журнал
регистрации пострадавшего населения 

	№ п/п
	Ф.И.О. 
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, час., мин.
	Примечание

	
	
	
	
	
	приб.
	убыт.
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	





Журнал
полученных и отданных распоряжений 

	Дата и время получения (передачи) информации
	От кого поступило распоряжение 
	Краткое содержание (Ф.И.О., объект,
№ телефона)
	Кому доведено
	Фамилия и роспись принявшего (передавшего) распоряжение 
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	












Приложение
 к Положению об организации работы пункта временного размещения (ПВР) 
на территории Соленоозерного сельсовета


Журнал учета прибытия родителей и детей в комнату матери и ребенка

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Возраст (полных лет)
	Домашний адрес
	Место работы (учебы, дет. сада и т.п.)
	Время (час, мин.)
	Примечание

	
	
	
	
	
	прибытия
	убытия
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Журнал
учета больных, поступивших в медицинский пункт ПВР 

	Дата и время
( Ч+...)
	Ф.И.О.
больного
	Дата
рождения
	Паспортн.
данные, свидет. о 
рождении
	Диагноз
заболева
-ния
	Куда
направлен
на лечение
	Роспись
медиц.
работника

	пост.
	убыт.
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
















Приложение 2
к постановлению администрации
Соленоозерного сельсовета от 06.03.2026 № 26

Штатно-должностной список личного состава пункта временного размещения (ПВР) пострадавшего населения
	
№

	
Фамилия, имя, отчество
	
Занимаемая должность в составе пункта временного размещения
	
Штатная занимаемая должность
	
Номера телефонов
	Примечания

	
	
	
	
	Рабочий
	Домашний
	Сотовый
	

	1
	Никитин Александр Павлович
	Начальник ПВР
	Глава сельсовета
	9-57-09
	 
	8-913-059-84-26
	 

	2
	Хандалин Денис Леонидович
	Зам. начальника ПВР
	Начальник МУП  ЖКХ «Коммунальщик
	 
	 
	8-950-307-75-28
	 


Группа регистрации и учета населения
	3
	Никитина Марина Викторовна
	старший группы 
	Специалист ВУР
	9-57-12 
	 
	8-923-580-67-44
	 


Группа размещения населения
	4
	Худякова
Ольга Андреевна
	Старший группы 
	Ведущий бухгалтер Соленоозерного сельсовета
	9-56-36 
	 
	8-923-397-02-41
	 


Группа охраны общественного порядка
	5
	Головко Данил Александрович
По согласованию
	Старший группы 
	
Участковый уполномоченный полиции
	
	 
	 89993155434
	 


Медицинский пункт
	6
	Алферова Александра Сергеевна
	Старший группы 
	Терапевт Целинный ФАП
	9-35-35
	 
	 
	 


Стол справок
	7
	Шифман Ксения Александровна
	секретарь
	Специалист 2 категории
Соленоозерного сельсовета
	9-57-12
	 
	8-923-584-03-28
	 


Комната матери и ребенка
	8
	Бехер Татьяна Владимировна
	Комната матери и ребенка
	Директор МБОУ  СШ № 12
	 
	 
	8-950-302-92-03
	 






Приложение 3
к постановлению администрации
Соленоозерного сельсовета от 06.03.2026 № 26


Функциональные обязанности личного состава пункта временного размещения (ПВР) пострадавшего населения по группам

1. Обязанности начальника ПВР.
 Начальник ПВР отвечает за готовность, своевременное развертывание и организацию работы ПВР.
Начальник ПВР обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- организовать разработку необходимых документов ПВР;
- организовать подготовку персонала администрации ПВР по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;
- определить порядок оповещения персонала администрации ПВР.
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- получить задачу у председателя КЧС и ОПБ сельского поселения;  
- организовать взаимодействие со специалистами администрации Соленоозерного сельсовета;
- организовать развертывание ПВР;
- организовать регистрацию (учет) прибывающего пострадавшего населения и его размещение;
- организовать взаимодействие со спасательной службой торговли и питания муниципального образования по обеспечению пострадавшего населения питанием, обменной одеждой, бельем и обувью;
- организовать поддержание общественного порядка;
- организовать информирование пострадавшего населения об обстановке;
- своевременно представлять сведения о ходе приема и размещения пострадавшего населения в КЧС и ОПБ сельского поселения   и приемную эвакуационную комиссию   в соответствии с табелем срочных донесений.
2. Обязанности заместителя начальника ПВР.
Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности. 
Заместителю начальника ПВР непосредственно подчиняются: группа охраны общественного порядка, комната матери и ребенка и медицинский пункт.
Заместитель начальника ПВР отвечает за:
- обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом;
- подготовку персонала администрации ПВР; 
- работу группы охраны общественного порядка;
- работу комнаты матери и ребенка и медицинского пункта.
Заместитель начальника ПВР обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- организовать разработку документов группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребёнка и медицинского пункта;
- проводить обучение персонала администрации ПВР;
- организовать подготовку оборудования и имущества.
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- получить задачу у начальника ПВР;
- организовать оповещение и сбор персонала администрации ПВР;
- контролировать работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта.
3.  Группа регистрации и учета населения  
Старший группы регистрации и учета населения   подчиняется начальнику ПВР.  
Старший группы регистрации и учета населения отвечает за:
-  регистрацию и ведение персонального учёта пострадавшего населения;
- своевременную подготовку сведений в КЧС и ОПБ сельского поселения;  
- о количестве принятого населения в соответствии с табелем срочных донесений. 
 Старший группы регистрации и учета населения обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- разработать необходимые документы для регистрации (учета) пострадавшего населения;
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- получить задачу у начальника ПВР; 
- организовать подготовку рабочих мест работников группы;
- доложить о готовности группы к приему пострадавшего населения;
- организовать регистрацию (учет) пострадавшего населения;
- своевременно докладывать начальнику ПВР о количестве прибывшего пострадавшего населения.
4. Группа размещения населения.
 Старший группы размещения населения подчиняется начальнику ПВР. 
 Старший группы размещения населения отвечает за размещение пострадавшего населения в помещениях ПВР.
  Старший группы размещения населения обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- изучить размещение помещений ПВР, их вместимость;
- изучить маршруты движения пострадавшего населения к помещениям ПВР;
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- получить задачу у начальника ПВР; 
- доложить о готовности группы к размещению пострадавшего населения;
- организовать сопровождение пострадавшего населения в помещения ПВР и его размещение.
5. Стол справок ПВР.
 Секретарь подчиняется начальнику ПВР и отвечает за предоставление необходимой информации обратившемуся пострадавшему населению.  
 Секретарь обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- подготовить адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ сельского поселения, единой диспетчерской службы Ширинского района (ЕДДС), МУП с.Соленоозерное ЖКХ "Коммунальщик" и лечебных учреждений;
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):
- получить задачу у начальника ПВР; 
- организовать подготовку рабочего места;
- доложить о готовности стола справок к работе;
- уточнить адреса и номера телефонов КЧС и ОПБ сельского поселения, приемной эвакуационной комиссии, единой диспетчерской службы Ширинского района (ЕДДС), МУП с.Соленоозерное ЖКХ "Коммунальщик" и лечебных учреждений;
- информировать пострадавшее население о порядке работы ПВР, о нахождении пункта питания ПВР, о лечебных учреждениях, отделениях связи и другую информацию;
- вести журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за справками.
6. Медицинский пункт:
Старший медицинского пункта подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава медицинского пункта. 
Старший медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим, осуществление контроля за санитарным состоянием помещений ПВР.  
Старший медицинского пункта обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- подготовить сведения о местонахождении ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приемных отделений;
- разработать необходимые документы для регистрации пострадавшего населения, обратившегося за медицинской помощью;
б) при угрозе или возникновении ЧС (при получении распоряжения на развертывание ПВР):  
- регулярно проверять санитарное состояние помещений ПВР;
- уточнить местонахождение ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приемных отделений;
- оказывать первую медицинскую помощь пострадавшему населению, при необходимости организовать его направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь;
- вести журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за медицинской помощью.
7. Группа охраны общественного порядка:
группа создается для охраны и поддержания общественного порядка на ПВР в составе: сотрудник ОМВД по Ширинскому району.    
сотрудник группы охраны общественного порядка обязан:
своевременно прибыть на ПВР;
участвует в развертывании и подготовке к работе пункта;
обеспечивает соблюдение общественного порядка и пожарной    безопасности на ПВР.
        8. Комната матери и ребенка:
 организует размещение, проживание родителей (матери) с детьми до 5 лет.
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